BOSNA I HERCEGOVINA BOCHA U XEPIIETOBHWHA
VIJECE MINISTARA CABJET MUHHCTAPA
URED PREDSJEDAVAJUCEG / PREDSJEDATELJA % KAEHHET IIPELCIERABAIYBEN
URED KOORDINATORA ZA REFORMU KAHHETAPEJA KOOPIHHATOPA 34
JAVNE UPRAVE PEQOPMY JABHE YITPABE

Na osnovu &lana 61. Zakona o upravi (“SluXbeni giasnik Birf” br, 32/02, 102/0% { 72/17) Xoordinator za
reformu javne uprave donosi:

POSLOVNIK G RADU KOLEGIJA U UREDU KOORDINATORA ZA REFORMU JAVNE
UPRAVE

Cian L.
{Oplite odredbe)

Poslovnik o radu kolegija (u daljem tekstu: Posiovnik} u Uredu koordinatora za reformu javne uprave pri
Uredu predsjedavaiuce Vijece ministara Besne i Hecegovine {u daljem tekstu: Ured) sadrZ! bliZe odredbe
o sastancime, sazivanju, sestavu i nafinu rada kelegija.

Clan 2.
(Clanovi)
(1) Utvrduje se kolegij u sljededem sastavu:

a) Koordinator za reformu javne uprave
iy Zamjenici koordinatora za reformu javne uprave
¢) Sefovi organizacionih jedinica

(2) Sastancima kolegija mogu prisustvovaii i drugi zaposleni u Uredu, koje odredi koordinator ili zamjenici
koordinatora,

(3) Prisustvovanje sastanku kolegija je obavezno,

(4) U sluaju da &lan kolegija iz opravdanih razloga ne moZe prisustvovati sastanku kolegija, duZan je o
tome, u najkracem roku, a najkasnije jedan dan prije dana kada je zakazan termin za odrZavanje sastanka
kolegija obavijestiti koordinatora ili zamjenike koordinatora, osim u posebno opravdanim sluajevima kada
nije moguée ispodtovati taj rok. ’

Clan 3.
(Sastanci)

(1) Sastanci kolegija se odrZavaju po potrebi, u pravilu svakih 15 dana, 1 najmanje jedanput mjeseno, u
dan i vrijeme koje odredi koordinator ili zamjenici koordinatora.

(2) U hitnim sluéajevima, ukoliko to zahtijevaju potrebe posla, sastanci kolegija se mogu odrzavati i vise
puia sedmitno.

*a
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Clan 4,
(Pripreme i sazivanje sastanaka)
(1) Sastanak kolegija saziva koordinator koji sastankom i predsjedava.

(2) ITzuzetno od stava (i) oveg &lana, u odsustvu koordinators, zamjenici kcordinatora sazivaju i
predsjedavaju naizmjeni&no sastankom,

(3) Administrativna asistentica po nalogu koordinatora ili zamjenika koordinatora dostavlia poziv
tlarovima kolegija i pozivanom zaposleniku Urede, najkasnije dan prije odrZavanja sastanka kolegija,
putem maila ili na drugi nagin ako tako odredi koordinator ili zamjenici koordinatora.

Clae 5,
{Dnevni red)

(1) Koordinator ili zamjenici koordinatora prilikom sazivanja sastanka kolegije obavjeitavaju &lanove
kolegija o dnevnom redu sastanka.

(2} [zuzetno, u hitnim slu€ajevima koordinator ili zamjenici koordinatera nisu duZni obevieftevati o
dnevnom redu sastanka.

(3) Clanovi kolegija najmanje dan prije odr¥avanja sastanka kolegija dostavljaju prijedlog tatakz dnevnog
reda, sa materijalom za diskusiju koordinatoru i zamjenicima koordinatora.

{4) Administrativna asistentica po nalogu koordinatora ii! zamjenika koordinatora najkasnije prije podetka
sastanka kolegija dostavlja dnevni red.

Clan 6.
{(Teme)

(1) Na sastanku kolegija razmatraju se sva pitanja za nesmetano funkcioniranje, predlaZu se odgovarajuéa
rjeSenja t interni propisi za nesmetani rad Ureda,

(2) Prilikom raspravljanja o pitanjima koje su na dnevnom redu, kolegij zauzima stavove o struénim
pitanjima vezanim za realizaciju zadataka Ureda, a koji pomaZu koordinatoru kod donofenja odluka iz
djelokruga rada Ureda.

(3) Za svaku tacku dnevnog reda donosi se zakljudak, i zaduZuju &lanovi kolegija iz svog djelokruga rada
7a renlizaciju istih sa jasnim rokom izvrSenja.

(4) Zauzeti stavovi kolegija nemaju obavezujuéi karakter za koordinatora i zamjenike koordinatora.

(5) Kolegij ne moZe zauzimati stavove u vezi pitanja koji se odnose na rukovodenje Uredom,

a
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Clan 7.
(Tok)

(1) Koordinator ili zamjenici koordinatora otvara sastanak, konstatira prisustvo &lanova i drugih pozivanih
zaposlenika i utvrduje prijedlcg dnevnog reda.

(2) Prva tatka dnevnog reda je usvajanje zapisnika s prethodnog sastanka kolegija.

(3) Poslije usvoienog dnevneg reds, raspravlje se po tatkame dnevnog reda, vodeéi rauna o prijavijenima
Za raspravil.

(4) Na svakom sastanku Kolegija razmatraju se 'zaklj ulci sa prethodnog sastanka.

{3) Svaki ¢lan kolegija iz svog djelokruga rade cdgoveren je za realizaciju zakljudaka, isto tako obrazlaZe
reaiizaciju zekljudaka &lanovima kolegija ako isti nisu realizirani.

(6) Nece se razmatrati (atke dnevnog reda i zakljudei iz nadle2nosti organizacione jedinice, ake sastanku
kolegija re prisustvuje ef te jedinice, osim u sluZaju kada je to neodloZno za postivanje odredenih rokova
i funkcionisanje Ureda

(7) Clan kolegija koji dobije rije® duzan je usvom izlaganju govoriti jasno i rezgovjetno, saZeto, te iznijeti
sve 8to je relevanine za predmet izlaganja.

(8) Predsiedavejuéi kolegiia naken zayriene diskusije donosi zakljugak.

{9) Ukoliko se utesnik u raspravi ne pridraZava pravila iz prethodnih stavova ovog &lana, koordinator ima
prave oduzeti mu rijed,

{10) Personalne opaske prema drugim &lanovima kolegija © zaposlenima Ureda nisu dopugtene.
Clan 8,
(Zapisnik)
(1) Zapisnik sa sastanka kolegija vodi zaposlenik iz Ureda po nalogu koordinatora ili zamjenika,

(2) Zapisnik sa sastanka kolegija dostavlja se &lanovima kolegija i zaposlenim Ureda koji su prisustvovali
sastanku, putem maila,u roku od 48 sati od dana odrZavanja sastanka kolegija, radi usugla§avanja.

(3) Usugladeni zapisnik sa sastanka kolegija dostavlja se svim zaposlenira Ureda putem maila, najkasnije
sedam dana od dana odrZavanja sastanka,

(4) Zapisnik treba da sadrzi:

* datum, vrijeme i mjesto odrZavanja sastanka,
= broj sastanka,

* prisutne ¢lanove,

» odsutne ¢lanove kolegija,

s dnevni red,
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e precizno definiran zakijutak, sa ravodenjem zaduZenja &lanovima kolegija ili zaposlenima Uredz,
sa definiranim rokovima,

¢ u zapisnik se ne moraju unositi diskusije, ali ukoliko neko od &lanova kolegija insistira, niegova se
diskusija moZe posebno zapisati uz precizno diktiranje tog &lana kolegija,

e zapisnik potpisuje osoba keja je salinila zapisnik, a odobrava ga koordinator ili zamjenici
koordinatora.

Clan 9.
(Zavrine odredbe)

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom denofenja i objavljuje se na siuZbenoj wet stranici Ureda.

Broj: #1 -02—1—~33 -4/24
Sargjevo, 16 O4 -Zoalr
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