BOSNA T HERCEGOVINA bOCHA U XEPUEIOBHUHA
VIJECE MINISTARA CABJET MUHUCTAPA
URED PREDSJEDAVAJUCEG / PREDSJEDATELJA % KABHHET IIPE/ICJE[JABAJY RET
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JAVNE UPRAVE PE®OPMY JABHE YITPABE

Na osnovu ¢lana 6d stav (1) i ¢lana 6 stay (2) Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Ureda predsjedavajuceg Vijeéa ministara Bosne |
Hercegovine (broj: 01-1-547/2003 od 24.12.2003. godine, broj: 01-02-1424/05 od 17.05.2005.
godine i VM broj: 280/05 od 08.12.2005. godine, broj: 01-02-954/08 od 24.04.2008. godine i VM
broj: 59/08 od 24.04.2008. godine, broj: 01-02-86/09 od 16.04.2009. godine, VM broj 14/2011 od
12.01.2011. godine, broj 03-02-2-129-6/15 od 23.07.2015. godine i VM broj: 01-02-2-456/18 od
08.02.2018.godine), te na osnovu ¢lana 61. Zakona o upravi (“Sluzbeni glasnik BiH” broj 32/02,
102/09 i 72/17) i ¢lana 15. Pravilnika o uslovima nabavke i nacinu koristenja sluzbenih vozila u
institucijama Bosne i Hercegovine (-.Sluzbeni glasnik BiH*, broj 34/23) Koordinator za reformu
Javne uprave pri Uredu preds; edavajuce Vije¢a ministara BiH, donosi

PRAVILNIK

O NACINU KORISTENJA SLUZVBENIH VOZILA
I PRIVATNIH VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clan 1.
(Opée odredbe)

Ovim Pravilnikom se odreduju uslovi i nacin koriStenja, garaziranja i servisiranja sluzbenih vozila,
kao i koriStenja privatnih vozila u sluzbene svrhe, u Uredu koordinatora za reformu javne uprave pri
Uredu predsjedavajuée Vije¢a ministara BiH (u daljnjem tekstu: Ured).

Clan 2.
(Nacdela kori$tenja sluzbenih vozila)

Nacela kori$tenja sluzbenih vozila su:

a) nacelo zakonitosti, koje propisuje da se sluzbena vozila koriste u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima kojima se regulira ova oblast;

b) nacelo ekonomicnosti, koje propisuje da se sluzbena vozila koriste isklju¢ivo za namjene
za koje su nabavljeni. te da se ista koriste sa $to manje troskova;

¢) nacelo ekspeditivnosti, koje propisuje da se sluzbena vozila koriste isklju¢ivo u cilju $to
efikasnijeg i ekspeditivnijeg obavljanja poslova Ureda,

Clan 3.
(KoriStenje sluzbenih vozila)

(1) Tokom radnog vremena, a po potrebi i izvan toga vremena, sluzbena vozila mogu za sluzbene
potrebe Koristiti Koordinator za reformu javne uprave pri Uredu predsjedavajuce Vijeca
ministara BiH (u daljnjem tekstu: Koordinator), zamjenici Koordinatora, te slubenici i
namjestenici Ureda kada potrebe posla to zahtjevaju.
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(2) Pravo koristenja sluzbenog vozila kontinuirano tokom 24 sata dnevno, za sluZbene potrebe,
imaju Koordinator i zamjenici Koordinatora.

(3) Izuzetno, kada potrebe posla to zahtijevaju. pravo koristenja sluzbenog vozila kontinuirano
tokom 24 sata dnevno, imaju i sluzbenici i namjestenici Ureda, po odobrenju posebnim aktom
Koordinatora ili zamjenika Koordinatora.

(4) Pri koriStenju sluzbenih vozila prioritet imaju Koordinator i zamjenici Koordinatora.

(5) Sluzbenim vozilima u pravilu upravljaju lica zaduZena za to — vozadi, a izuzetno slubenim
vozilom moze upravljati i drugo lice zaposleno u Uredu na osnovu izdatog naloga za upotrebu
sluzbenog vozila.

(6) Koristenje sluzbenih vozila u privatne svrhe i u vrijeme godisnjih odmora nije dopusteno.

(7) Pravo na koristenje sluzbenog vozila iznimno i za sluzbene potrebe imaju i poslovni saradnici
Ureda po odobrenju Koordinatora ili zamjenika Koordinatora.

(8) Izuzetno, sluzbena vozila se mogu koristiti i u slucaju teske bolesti ili smrti lica zaposlenih u
Uredu i ¢lanova njihove uZe obitelji.

(9) Koristenje sluzbenih vozila u inostranstvu vrii se na osnovu pisanog zahtjeva koji se podnosi
Koordinatoru ili zamjenicima Koordinatora najkasnije 24 sata prije polaska.

Clan 4.
(Nalog za upotrebu sluzbenih vozila)

(1) Nalog za upotrebu sluzbenog vozila Ureda odobrava Koordinator ili zamjenici Koordinatora.

(2) Nalog za upotrebu sluzbenog vozila sadrzi sljedece podatke: ime i prezime vozaca, lica koja se s
njime vozi, datum i relaciju koristenja, registarsku oznaku vozila, kao i svrhu koristenja.

(3) Uz navedene elemente u nalog se upisuju i podaci o po¢etnom stanju kilometraze prije upotrebe
vozila, a po predaji vozila mora biti upisano posljednje (novo) stanje kilometraZe, odnosno
ukupan broj predenih kilometara.

(4) Ukoliko sluzbenim vozilom upravlja samo jedno lice, u putni nalog se upisuje mjesedna
kilometraZa, te se relacije u toku mjeseca navode samo za putovanja koja podrazumijevaju
putovanje duze od 80 km.

(5) Lica kojima je izdat nalog za upotrebu sluzbenog vozila obavezna su vratiti sluzbena vozila do
kraja redovnog radnog vremena, osim u iznimnim slucajevima kada je odobreno koristenje
sluzbenog vozila do zavrsetka zapodetih poslova tokom redovnog radnog vremena ili do
povratka sa sluzbenog putovanja.

(6) Po zavrsetku sluzbenog putovanja i koriStenja sluzbenog vozila, lice kome je izdat nalog za
upotrebu sluzbenog vozila, duzno je primjerak uredno ispunjenog i svojeruéno potpisanog
naloga. zajedno sa klju¢evima i karticom za nabavku goriva predati Jedinici za materijalno -
finansijske i opée poslove Ureda. a vozilo parkirati na mjestu odredenom za parkiranje sluzbenih
vozila.



(7) U slucaju da po upotrebi vozila postoji potreba za dopunom spremnika goriva, korisnik vozila
duzan je napuniti spremnik goriva. Evidenciju potroSenog goriva vodi Jedinica za materijalno -
finansijske i opée poslove Ureda.

Clan 5.
(Parkiranje sluzbenih vozila)

Ured posjeduje vozni park (tri sluzbena vozila), a koji se u pravilu nalazi na taéno utvrdenom mjestu
— parkiralistu.

Clan 6.
(Odrzavanje sluzbenih vozila)

(1) Sluzbena vozila se odrzavaju u stanju ispravnom za voznju $to se provodi dnevnim vizuelnim
pregledom kojim se utvrduje da li je vozilo bez vidljivih nedostataka, te da [ posjeduje
obaveznu opremu, a koji vrsi uposlenik Ureda zaduzen za staranje o sluzbenim vozilima - vozag.

(2) Radi osiguranja redovnog i uobi¢ajenog koristenja sluzbenih vozila, lica zaduzena za ista na
osnovu naloga za upotrebu sluzbenog vozila, prilikom preuzimanja, obavezna su izvrsiti
uobiCajeni vizualni pregled vozila (v anjska ostecenja, prazna guma i sl.), te dopunsku kontrolu
ulja, rashladne tekuéine, pritiska u gumama i sl. Svoja zapaZanja vezana za tehnicku
neispravnost vozila duzna su navesti u pisanoj formi prilikom razduZenja vozila, a radi njihovog
otklanjanja.

(3) Tokom koristenja sluzbenog vozila u razdoblju duZem od jednog dana, lica iz ¢lana 3. stav (5)
ovog pravilnika, duZna su samostalno poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi vozilo
ispravno  funkcioniralo, te o svim uocenim nedostacima odmah izvijestiti neposredno
pretpostavljenog rukovodioca.

(4) U slucaju ostecenja vozila, vozag ili lice koje duzi vozilo duzni su bez odlaganja izvijestiti
Koordinatora o dogadaju, odnosno kada je potrebno pozvati policiju radi izvr$enja uvidaja i
sastavljanja zapisnika.

(5) U ovakvim slucajevima cijeni se pojedinacna odgovornost svakog lica koje je prouzrokovalo
saobracajnu nesrecu ili oStecenje vozila i shodno tome poduzimaju odgovarajuée mjere u slu¢aju
njihove krivnje.

(6) Sluzbenici i namjestenici Ureda obavezni su prilikom koritenja sluZbenih vozila postupati s
paznjom dobrog domaéina, te u skladu s uobicajenim nacinom upotrebe,

Clan 7.
(Zabrana koritenja sluzbenih vozila)

(1) Koordinator mo%e zabraniti koristenje sluzbenog vozila licu koje je bilo zaduZeno za vozilo na
osnovu naloga za upotrebu sluzbenog vozila, za koje se utvrdi da je upravljajuéi sluZbenim
vozilom u razdoblju od godinu dana:

a) dva ili vise puta prouzrokovalo saobracajnu nesrecu ili na drugi naéin svojom krivnjom
ostetilo vozilo;
b) da je nemarno ili suprotno tehnickim normativima rukovalo vozilom.

(2) Zabrana se izri¢e na rok od godinu dana, a u sluéaju ponovljenog djela moze se i trajno zabraniti
koristenje sluzbenog vozila.



Clan 8.
(Osiguranje i servisiranje sluzbenih vozila)

(1) Sluzbena vozila i lica u istim osiguravaju se kod osiguravajuce organizacije po propisima o
obaveznom osiguranju od automobilske odgovornosti, a ukoliko se steknu mogucénosti i
osiguraju sredstva u budZetu Ureda, osiguravaju se i kasko osiguranjem.

(2) Servisiranje sluzbenih vozila, koje podrazumijeva popravak istih, redovne tehnicke preglede,
popravke, te zamjene guma vrse se u ovlastenim servisima odnosno vulkanizerskim radnjama za
pojedine vrste vozila izabranim na osnovu Zakona o Javnim nabavkama Bosne i Hercegovine.

(3) Pod servisiranjem sluZbenih vozila ne podrazumijeva se ugradnja novih dijelova koji ranije nisu
bili na automobilu.

(4) Uposlenik Ureda zaduZen za staranje o sluzbenim vozilima - voza¢ duZan Je da dostavi ovjerene
racune o obavljenom tehnickom pregledu, servisu ili popravci Jedinici za materijalno finansijske
L opste poslove radi azurnog vodenja evidencije o potrosnji sredstava na odrzavanje i popravku
sluzbenih vozila.

Clan 9.
(KoriStenje privatnih vozila u sluzbene svrhe)

(1) Privatna vozila se ne mogu koristiti u sluZbene svrhe.

(2) Izuzetno, ukoliko je vozni park Ureda ve¢ angaZovan za potrebe Ureda, Koordinator ili
zamjenici Koordinatora mogu posebnim RjeSenjem dozvoliti upotrebu privatnog vozila u
sluzbene svrhe.

(3) Ako je licima zaposlenim u Uredu odobreno koriStenje privatnog vozila u sluzbene svrhe,
naknada troskova isplatiti ¢e se prema vazeéim propisima.

Clan 10.
(Mjesecni plan koriStenja sluzbenih vozila)

Jedinica za materijalno finansijske i opste poslove, na osnovu dostavljenih podataka uposlenih u
Uredu, priprema mjese¢ni plan koriStenja sluzbenih vozila za sluZbena putovanja i angazovanje
vozaca i vrsi pracenje realizacije ovog plana.

Clan 11.
(Evidencija izdatih putnih naloga)

Jedinica za materijalno finansijske i opste poslove vodi evidenciju izdatih putnih naloga u Uredu.

Clan 12,
(IzvjeStavanje o Koristenju sluzbenih vozila)

Jedinica za materijalno finansijske i opste poslove ¢e polugodisnje i godisnje pripremati [zvjestaj o
koriStenju sluzbenih vozila i korisnicima sluzbenih vozila i isti dostavljati Koordinatoru ili
zamjenicima Koordinatora radi uvida i kontrole.



Clan 13.
(Prestanak vaZenja)

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o uslovima i nadiny koristenja
sluzbenih vozila u institucijama Bosne i Hercegovine broj 01-02-352-1/08 od 29.12.2014.godine i
broj 03-02-2-131-1/18 od 19.07.2018.godine. '

Clan 14.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa danom donosenja i objavljuje se na oglasnoj tabli i na web stranici Ureda.

Broj: 03-02-2-131-2/18
Datum: 14.07.2023. godine




